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業務を選択

作業内容を選択

手順１

企業情報の変更

手順２

企業管理

　マスタユーザ、管理者ユーザは企業名、各種機能の利用有無、限度額、口座、手数料情報の登録／変更が可能
です。

管 理 

企業管理 

メニューバーから「管理」をクリックし
てください。 
業務選択画面が表示されますので、「企
業管理」ボタンをクリックしてください。 
 

企業情報の変更 

作業内容選択画面が表示されますので、
「企業情報の変更」ボタンをクリックし
てください。 
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企業内容・限度額を変更手順３

企業情報変更画面が表示されますので、
「企業情報」「地方税納付情報」「承認
機能の利用有無」「口座１日当たりの限
度額」「企業１日あたりの限度額」（表
参照）を入力し、「変更」ボタンをク
リックしてください。 

企業情報 

地方税納付情報 

承認機能の利用有無 

口座一日当たりの限度額 

企業一日当たりの限度額 

変更 
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シングル承認 取引データ作成者が、内容確認画面にて承認権限者１名を指定します。

指定された承認者が承認を行うことにより、当行への取引依頼が実行されます。

ダブル承認 取引データ作成者が、内容確認画面にて、承認権限者２名を指定します。

地方税
納付情報

代金回収

振込振替（合計）
口座一日
あたりの
限度額

入力内容

口座振替
企業一日
あたりの
限度額

税金・各種料金の払込み

指定された承認者２名が承認を行うことにより、当行への取引依頼が実行され
ます。２名の承認者の承認順序あり/なしを設定することも可能です。

地方税納付

・半角５０文字以内で入力してください。

口座振替

給与・賞与振込

地方税納付

・承認なし／シングル承認／ダブル承認（順序なし）／ダブル
承認（順序あり）を選択してください。
・口座確認機能の利用有無を選択してください。

給与・賞与振込承認機能の
利用有無

・シングル承認／ダブル承認（順序なし）／ダブル承認
　（順序あり）を選択してください。

・口座一日当たりの限度額を口座ごとに入力してください。
・半角数字15桁以内で入力してください。
・設定可能限度額以内で入力してください。

・半角数字12桁以内で入力してください。
・設定可能限度額以内で入力してください。

入力項目

総合振込

特別徴収義務者の所在地

代金回収

振込振替

総合振込
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変更内容を確認

変更完了

手順４

手順５

確認用パスワード 

変更内容 

変更結果 

企業情報変更結果画面が表示されますの
で、変更結果をご確認ください。 

企業情報変更確認画面が表示されますの
で、変更内容をご確認のうえ、「確認用
パスワード」を入力し、「実行」ボタン
をクリックしてください。 
 

実行 
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業務を選択

作業内容を選択

口座メモを変更

変更完了

口座メモの変更

手順４

手順１

ご利用口座ごとに任意の文言を登録することで、目的の口座を特定しやすくなります。

手順２

手順３

メニューバーから「管理」をクリックし
てください。 
業務選択画面が表示されますので、「企
業管理」ボタンをクリックしてください。 
 

口座メモの変更 

作業内容選択画面が表示されますので、
「口座メモの変更」ボタンをクリックし
てください。 
 

口座メモ 

変更 

口座メモ変更画面が表示されますので、
「口座メモ」を入力し、「変更」ボタン
をクリックしてください。 
 

変更結果 

口座メモ変更結果画面が表示されますの
で、変更結果をご確認ください。 
 
 

企業管理 
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業務を選択

作業内容を選択

委託者メモを変更

変更完了

手順３

手順４

委託者メモの変更

委託者ごとに任意の文言を登録することで、目的の委託者を特定しやすくなります。

手順１

手順２

メニューバーから「管理」をクリックし
てください。 
業務選択画面が表示されますので、「企
業管理」ボタンをクリックしてください。 
 

委託者メモの変更 

作業内容選択画面が表示されますので、
「委託者メモの変更」ボタンをクリック
してください。 
 

変更 

委託者メモ 

委託者メモ変更画面が表示されますので、
「委託者メモ」を入力し、「変更」ボタ
ンをクリックしてください。 

変更結果 

委託者メモ変更結果画面が表示されます
ので、変更結果をご確認ください。 

企業管理 
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業務を選択

作業内容を選択手順２

ボタン名

手順３－１

手順３－１

参照

手順１

手数料情報の変更

手数料情報の変更を行います。

手順３－２

総合振込業務で使用する先方負担手数料情報を
変更できます。

総合振込業務で使用する当方負担手数料情報を
変更できます。

振込振替業務で使用する先方負担手数料情報を
変更できます。

先方負担手数料[振込振替]の変更

先方負担手数料[総合振込]の変更

当方負担手数料[総合振込]の変更

メニューバーから「管理」をクリックし
てください。 
業務選択画面が表示されますので、「企
業管理」ボタンをクリックしてください。 

手数料情報 

作業内容選択画面が表示されますので、
手数料情報から対象のボタン（表参照）
をクリックしてください。 

＜ご注意いただきたい事項＞ 
以下の場合は「同一店舗内」のお振込と同一の振込手数料を申し受けますが、「先方負担（登録済み金
額）」をご選択しますと正しい振込金額を算定することができませんので、「当方負担」としてご利用くだ
さい。 
なお、以下の場合の振込手数料は無料ですので、手数料を「当方負担」としても、お支払いいただく手数料
はございません。 
① 本店営業部・甲府市役所出張所・自治会館出張所間のお振込 
② 同一の建物内で営業する２つの支店間のお振込（該当する支店につきましては、店頭にお問い合わせく
ださい） 

企業管理 
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先方負担手数料を変更

当方負担手数料を変更

手順３－１

手順３－２

先方負担手数料[振込振替（総合振
込）]変更画面が表示されますので、
「適用最低支払金額」「支払金額範
囲」「振込パターンごとの手数料」
を入力し、「変更」ボタンをクリッ
クしてください。 
基本手数料を参考に設定する場合は、
「手数料を読み込む」ボタンをク
リックしてください。 

※手数料計算方法を「据置型」「以上手数料加算型」「未満手数料加算型」のいずれかから選択してください。 
※当行の基準手数料を使用する場合は、「使用する（常に最新の基準手数料を使用する）」を選択してください。 

 基準手数料が変更になった場合でも、自動で更新されます。 
※「読込」ボタンをクリックすると、当行所定の振込手数料を読込むことができます。 

振込金額範囲 

変更 

振込パターンごとの手数料 

当方負担手数料[総合振込]変更画面が表
示されますので、「振込金額範囲」「振
込パターンごとの手数料」を入力し、
「変更」ボタンをクリックしてください。 

※当行の基準手数料を使用する場合は、「使用する（常に最新の基準手数料を使用する）」を選択してください。 
 基準手数料が変更になった場合でも、自動で更新されます。 
※「読込」ボタンをクリックすると、当行所定の振込手数料を読込むことができます。 

変更 

振込パターンごとの手数料 

支払金額範囲 

適用最低支払金額 
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